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従業員名簿
	部署
役職
	氏名
	電話
（固定）
（携帯）
	メール
（携帯）
（ＰＣ）
	自宅住所
	在宅時
避難場所
	通勤手段
経路
	本人以外の連絡先

	

	
	
	
	
	
	
	

	

	
	
	
	
	
	
	

	

	
	
	
	
	
	
	

	

	
	
	
	
	
	
	




取引先名簿
	取引先名
	部署
役職
	担当者
	電話
	メール
	住所
	ＵＲＬ
	販売商品

	
	

	
	
	
	
	
	

	
	

	
	
	
	
	
	

	
	

	
	
	
	
	
	

	

	
	
	
	
	
	
	


仕入先名簿
	取引先名
	部署
役職
	担当者
	電話
	メール
	住所
	ＵＲＬ
	仕入商品

	
	

	
	
	
	
	
	

	
	

	
	
	
	
	
	

	

	
	
	
	
	
	
	

	
	

	
	
	
	
	
	




外注先・協力会社名簿
	取引先名
	部署
役職
	担当者
	電話
	メール
	住所
	ＵＲＬ
	依頼業務

	
	

	
	
	
	
	
	

	

	
	
	
	
	
	
	

	
	

	
	
	
	
	
	

	
	

	
	
	
	
	
	




関係機関名簿
	種類
	機関名
	担当者
	電話
	メール
	住所
	ＵＲＬ
	備考

	商工会
	○○商工会
	
	
	
	
	
	

	行政
	○○役場
	
	
	
	
	
	

	金融機関
	日本政策金融公庫
	
	
	
	
	
	

	損害保険
	○○保険
	
	
	
	
	
	

	税務署
	○○税務署
	
	
	
	
	
	

	税理士
	○○税理士事務所
	
	
	
	
	
	

	社会保険
	○○年金事務所
	
	
	
	
	
	

	雇用
	○○公共職業安定所
	
	
	
	
	
	

	労働
	○○労働基準監督署
	
	
	
	
	
	

	電気
	○○○
	
	
	
	
	
	

	ガス
	○○○
	
	
	
	
	
	

	水道
	○○○
	
	
	
	
	
	

	下水道
	○○○
	
	
	
	
	
	

	電話
	○○○
	
	
	
	
	
	

	通信事業者
	○○○
	
	
	
	
	
	

	気象庁
	○○○
	
	
	
	
	
	

	病院
	○○○
	
	
	
	
	
	

	消防署
	○○○
	
	
	
	
	
	

	警察署
	○○○
	
	
	
	
	
	

	ガソリンスタンド
	○○○
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	



